
فرآیند حذف اضطراری

مدیر گروه/ تایید استاد راهنمای تحصیلی 

تحویل درخواست تایید شده به رئیس آموزش توسط 
دانشجو و حذف تک درس در سیستم سماء پس از تایید 

رئیس آموزش  توسط دانشجو

پایان

تایید دستور حذف درس توسط معاونت آموزشی 
دانشکده

دقیقه 15: دوره ی زمانی اجرای فرآیند در اداره آموزش 
یک نفر: تعداد کارشناس 

شخصی                     عمومی                :نوع فعالیت 

E.D.P.N : ………..

شروع

تحویل درخواست حذف تک درس طبق زمانبدی تقویم 
توسط دانشجو به استاد )حذف اضطراری (آموزشی 

مربوطه

تایید استاد درس مربوطه جهت حضور دانشجو در کلس 
درس مبنی بر عدم داشتن غیبت بیش از حد مجاز

تصویب کنندهتایید کنندهتدوین کنندهاجرا/ مشخصات 

معاون آموزشیرئیس اداره آموزشکارشناسنام و نام خانوادگی

امضا

:تاریخ 
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